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COORDENADORIA REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO < 's" Governo do Estado do Ceard

Manual de Utilizacao do Portal Feira de Ciéncias da SEDUC

O Portal

Com o objetivo de reunir, em um Unico ambiente, todos os eventos cientificos e culturais
desenvolvidos pela rede estadual de educagdo, a SEDUC utiliza o Educagdo Cientifica no
endereco eletronico, abaixo:

http://edu.cientifica.seduc.ce.gov.br

Trata-se de uma ferramenta simples, robusta e unica na rede publica do Brasil, que tem por
finalidade concentrar todas as informacdes de fomento a pequisa e cultura da rede publica do
estado do Ceard,com o objetivo de facilitar o acompanhamento da iniciag¢@o cientifica escolar e,
também, o de gerar dados que venham facilitar a expansao e o fortalecimento dos eventos.

Neste portal podemos:

* criar eventos escolares, regionais e estaduais;

* registrar os trabalhos, alunos e professores participantes;

* avaliar os projetos por apresentacdo presencial e/ou pelo contetido on line,utilizando
dispositivos moveis (tablets, smartphones e outros);

* exibir videos dos trabalhos postados no YouTube para processos de avaliagdo on-line;

* calcular e divulgar 0” rank “do participantes por média das notas dos avaliadores;

* ver os anais do evento com todos os projetos organizados por area do Conhecimento;

* manter os registro dos eventos para acompanhar a evolucao dos trabalhos e das feiras;

* ¢ outras acoes.

* Ter acesso a cetificagcdo de de participagdo em eventos.

O Manual

Neste manual sdo encontradas informagdes sobre:

e Acesso

* (Cadastro de Feira

* (Cadastro de Alunos

¢ (adastro de Professores
* (adastro de Projetos

Teremos aqui o0 “passo a passo ““ dos recursos basicos com algumas dicas para o uso adequado do
sistema, pois se tratando de um ambiente intuitivo, uma certa ATENCAO ¢é necessaria, referente
algumas alteragdes, visto que poderdo ser realizadas depois de registradas ou ap6s o tempo limite,
previamente, estabelecido, para evitar possiveis tentativas de fraude.



1. Acesso

Ao visitar o sitio do portal (http://edu.cientifica.seduc.ce.gov.br) sdo solicitados login e senha de
acesso, conforme Figura 1.
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O sistema estd associado aos bancos de dados da Seduc, assim o login ¢ feito com a mesma senha
SIGE. Caso o usudrio ndo tenha a senha, podera este este realizar um registro novo com a criacao de

login, que sera enviado para o e-mail do solicitante.



1.1 Mudanca de senha

Por conveniéncia do sistema ou por desejo do usuario, a senha de acesso podera ser alterada, veja
na aba Opg¢oes, Figura 2.

Figura 2
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Em caso de esquecimento de senha, o portal possui sistema de recuperacdo de acesso. Para utilizar
clique em Esqueceu a senha?, Figura 3.

Figura 3
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Uma pégina para recuperagdo se abrira, Figura 4. Preencha Login, e-mail e CPF que foram
registrados no cadastro do usuario e, em seguida, a senha serd enviada para o e-mail.

Figura 4
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2. Cadastro de Feira

Somente os usuarios, administradores terdo permissdao para criar um novo evento. Para tanto, deve
ser feita busca na aba Pardmetros e clicar em Edi¢oes Feira de Ciéncias, Figura 5.
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Na pagina que se abrird, permitird que seja realizada consulta de feiras “por tipo de feira” (escolar,
regional ou estadual) e ,por ano, Figura 6. Para inserir uma nova feira, clique em Novo.



Figura 6

e Usudrio: 11706473320 &
4 SECRETARIA DA EDUC A (;K O Ultimo Acesso: 21/10/2015 - 15:25 M

3 Unidade de Trabalho: SEFOR - - J
¥ Governo do Estado do Ceard

Opgoes « | Parametros « Cadastros «

Pesquisa de Edigbes de Feiras de Ciéncias

Tipo de Feira: * Selecione j
Ano: Selecione j

Descricdo:

. Consultar

Edigbes de Feiras de Ciéncias

Tipo de Feira Ano Descricao Data de Cadastro Inscrigbes Evento Premiacao

MNenhum resultado foi encontrado.

© 2014 - Governo do Estado do Ceara - Tedos os direitos reservados

No sistema sera aberta uma uma nova janela, Figura 7, onde serdo preenchidas todas informagdes
do novo evento. Preencha todos os campos com asterisco (*), comecando pelo Tipo, Ano e
Descri¢do (nome) da feira.

Figura 7

Opgdes ~ |Parametros = | Cadastros - | Relatorios -

Cadastro de Edigbes de Feiras de Ciéncias

Tipo de Feira: * | Selecione j
Ano: * 2015 ~|

Descricao: *

Parametros Gerais para a Feira de Ciéncias

Inicio Inscrigdes: * Fim Inscrigdes: * Inicio Avaliagdo Virtual:

Inicio do Evento: * Data Premiacdao: *

Quantidade Maxima por Projeto

Alunos por Projetos: * Professores por Projetos: *

Orientagdes por Professaor: *

Quantidade de Palavras por Item do Projeto

Qtde. Minima Qtde. Maxima Qtde. Minima Qtde. Maxima
Titulo: * Contextualizacao: *
Objetivo Geral: * Objetivos Especificos: *
Metodologia: * Relevancia do Projeto/Pesquisa: *
Impacto da Pesguisa/Projetos: * Consideracgoes Finais: *
Referéncias Bibliograficas: * Palavras-chave: *

Categorias da Feira

Categoria:  Selecione j

Descricdo Excluir

Nenhuma categoria incluida.



2.1 Parametros Gerais

O periodo de inscrigdo ¢ determinado com as datas de inicio e fim. Os trabalhos sé poderao ser
inscritos e modificados durante este intervalo de tempo. Caso se tenha necessidade de prorrogar o
periodo de inscricdo este deve ser modificado antes da data fim, uma vez que, depois do
encerramento, o sistema fecha para inscri¢des e modificagdes.

A avaliagdo presencial ocorrera entre as datas: de Inicio do Evento até a Data Premia¢do.Caso a
Feira seja de um dia, a data deve ser repetida nestes dois campos e se a avalia¢do virtual fizer parte
do processo, esta,portanto, deverd ser registrada com data [Inicio Avaliagdo Virtual e,
posteriormente, ao final das inscrigdes. Se nao houver avaliagdo virtual, basta deixar o campo em
branco. O fim das avaliagdes sdo marcadas pela Data Premiagdo.

2.2 Quantidade Maxima de Participacdo por Projeto

As quantidades méaximas por projeto serdo determinadas nos campos, a seguir: A/unos por Projetos
(méximo de alunos por projeto), Professores por Projetos (maximo de professores orientadores para
cada projeto) e Orientagoes por Professor (quantidade maxima de projetos que o mesmo professor
podera orientar neste evento).

2.3 Quantidade de Palavras por Item do Projeto

Quando os projetos forem cadastrados deverdo obedecer aos critérios que sdo estabelecidos nesta
etapa de cadastro do evento. Assim, as quantidades minima e méxima de palavras, que serdo aceitas
por item do projeto, serdo determinadas nos campos para Titulo, Objetivos, Metodologia, etc.

2.4 Categorias da Feira

O preenchimento de Categorias da Feira ¢ feita a partir da selecao das categorias propostas de cada
vez e clicando, em seguida, em adicionar. Caso uma categoria tenha sido adicionada,
indevidamente, podera ser excluida, veja Figura 8.

Figura 8

Categorias da Feira
Categoria: Selecione j Adicienar

Descricao Excluir

CIENCIAS AMBIENTAIS i

3. Avaliadores

No campo Numero de Avaliadores- o preenchimento € feito com a quantidade de avaliadores por
categoria de projetos. Veja no exemplo da Figura 9, que o nimero de avaliadores ¢ multiplicado pela
quantidade de categorias. Para cada avaliador devera ser inserido um CPF e para o qual sera criado
um Voucher (uma senha) que estara ativo durante o periodo de avaliagao.



Figura 9

Categorias da Feira
Categoria:  Seleciones j

Descrigac Excluir

CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA [x]
INICIACAO CIENTIFICA ENSINO FUNDAMENTAL

Nimero de Avaliadores: * 2

Categoria CPF Avaliador * Voucher *
CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA OO0 THOXSIQ8
CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA OO QMCDVIWT
INICIACAQ CIENTIFICA ENSINO FUNDAMENTAL KKK DLQ1DITO
INICIACAO CIENTIFICA ENSINO FUNDAMENTAL KOO HX PXCVEZJE

Obs: Caso ainda ndo tenha ou haja mudanga no CPF de algum avaliador, este item podera ser
alterado até o fim do periodo de avaliagdo.

3.1 Critérios de Avaliacao

Neste ponto, serdo inclusos os critérios os avaliadores utilizardo para a avaliagdo dos trabalhos. Para
inserir um critério, clique em Novo Critério e uma caixa de didlogo serd aberta. Nessa caixa,
deve-se preencher a Descri¢do do critério e, conforme o Edital, atribuir uma pontuacdo maxima
(exemplo, 100, para notas de 0-100), atribuindo um percentual de peso da nota (exemplo, 25, para
Avaliagdo (se Presencial ou Virtual) e, por ultimo, salvar, Figura 10. E importante observar se a
soma dos percentuais ¢ de 100%, para cada tipo (presencial e/ou virtual).

Figura 10
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Descricao: *
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Tipo de Critério: * () presencial | Virtual
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3.2 Salvando no sistema/plataforma

Apo6s conferir se tudo estd conforme o esperado para a realizar o evento, agora ¢ s6 Salvar. Se
houver alguma inconsisténcia ou se faltar alguma informacdo, o sistema retornard com uma
mensagem informando o que deve ser corrigido. Depois de salvo, caso seja necessario fazer alguma
alteracdo, ¢ possivel editar os dados até o encerramento do periodo de inscrigao.

Obs: Cadastro de projetos participantes s6 devem ser feitos apds a criagdo do evento, pois este
ficam estritamente vinculados entre si.

4. Cadastro de Alunos

4.1 Busca por Alunos Participantes

Antes de inscrever um projeto participante em algum evento, deve-se conferir se os nomes dos
alunos participantes do projeto estdo cadastrados no Portal Feira de Ciéncias. Ao clicar em
Cadastro / Alunos Participantes, realize uma busca com a ajuda dos filtros disponiveis, como no
exemplo, abaixo, da Figura 11.

.
Figura 11
Opcoes Parametros Cadastros Relatorios
Pesquisa de Alunos Participantes
CREDE: * | SEFOR -
Municipio: * | FORTALEZA j
Tipo Escola: | Escola Estadual j
Escola: 23188154 - CAIC MARIA ALVES CARIOCA j
CPF:
Nome:

Consultar

Alunos Participantes

Novo
CPF Nome Nascimento Telefone Escola Cadastro [
ESLEY MARQUES ALVES 09/11/1999 (85)3101-6122 CAIC MARIA ALVES CARIOCA 28/11/2014 [}
RUBENS SILVA COSTA 21/11/1999 (85)3101-6122 CAIC MARIA ALVES CARICCA 28/11/2014 O

MADALENA DE SOUSA GRANGEIRD 21/03/1999 (85)3101-6122 CAIC MARIA ALVES CARIOCA 28/11/2014 [}
IZABELA SANTANA E SILVA 18/02/2000 (85)3101-6122 CAIC MARIA ALVES CARIOCA 28/11/2014 [}




4.2 Novo cadastro de aluno

Caso o aluno ndo esteja, previamente, cadastrado no sistema, clique em Novo para inseri-lo e uma
nova janela se abrird, como na Figura 12. A forma mais simples de preencher ¢ informar o nimero
de Matricula SIGE, assim, o sistema fara uma consulta ao SIGE e exportard todos os dados
existentes. Caso ndo haja dados ou estes nao estejam atualizados, ¢ possivel preencher tais
manualmente. Tudo estando correto, agora ¢ so clicar Salvar.

Figura 12
oL R —
Opcies Parametros Cadastros Relatorios
Cadastro de Alunos Participantes
Matricula SIGE:
CPF:
Nome: *
CREDE: * Selecione |
Municipio: * Selecione j
Tipo Escola: * Selecione j
Escola: * Selecione j
Data Nascimento: *
Sexo: * ) Masculino ) Feminino
E-mail: *
Telefone: *
Bairro/Povoado: Selecione j
Logradouro: Selecione j
Numera:

Complemento:




5. Cadastro de Professores

5.1 Busca por Professores Participantes

Assim como fizemos com os alunos, realize uma busca para saber se o professor orientador ja esta
cadastrado no sistema. Selecione a CREDE e o Municipio ou ,entdo, informe o CPF e clique em
Consultar, a fim de realizar uma busca com exatidao.Porém, se o objetivo for o de verificar todos os
professores da escola, que estdo inscritos no portal, basta usar os filtros para selecionar a escola.

5.2 Novo cadastro de professores

Para realizar o cadastro de um professor no Portal Feira de Ciéncias, deve-se clicar em Novo e, em
seguida, informar o CPF,conforme (Figura 13).Logo apds, o sistema automaticamente fard uma
busca no SIGE RH com os dados do professor. Confirmadas as informagdes, ¢ s6 Salvar para
concluir o procedimento e caso ndo haja dados, o cadastro deve ser feito manualmente.

Figura 13

Cadastro de Professores Participantes

CPF: *



6. Cadastro de Projetos

Para cadastrar um projeto no Portal Feira de Ciéncias hé alguns pré-requisitos:

* O evento deve estar criado;
* Deve estar dentro do periodo de inscrigao;
* Os alunos e professores do projeto devem estar cadastrados no sistema, veja capitulos 3 ¢ 4.

Tudo estando pronto, busque o campo-Cadastros / Projetos Participantes e clique em Novo para
realizar um cadastro. Uma nova pagina se abrird para cadastrar o projeto, Figura 14. Apenas os
administradores e cadastradores, de cada escola, terdo acesso a este campo, ou seja, a funcao de
cadastrar e alterar projetos.

Figura 14

Tipo de Feira: * | Estadual j

CREDE: * SEFOR -~

Municipio: * FORTALEZA j

Tipo Escola: * Extensao de Matricula j
Escola: * EMEIF ABC SANTA LUZIA j
Ano Edigao: * Ano: 2015, Edigao: FEIRA DE TESTE ESTADUAL j
Categoria: * CIENCIAS DA NATUREZA E MATEMATICA j

Promover Projeto da Regional b

Alunos Participantes
Alunos Cadastrados:  Selecione j

CPF Mome Telefone E-mail Excluir

Menhum aluno incluido.

Professores Participantes
Professores Cadastrados: | Selecione j

CPF Mome Telefone E-mail Excluir

Menhum professor incluido.

6.1 Escolha da edicao da Feira

O primeiro passo ¢ escolher a edigdo da Feira, da qual o projeto ird participar, escolhendo o Zipo
(estadual, regional ou escolar), CREDE, Municipio, Tipo Escola (estadual, municipal, particular,
etc), Escola, Ano Edicdo e Categoria (determinando a categoria, a qual o projeto ird concorrer),
como visto na Figura 14.

6.2 Alunos Participantes

Nesse campo, aparece uma caixa seletora aparece com o nome dos alunos da escola, selecionendo
um aluno, por vez, e cliquando em Adicionar. A quantidade de alunos ¢ determinada, conforme
edital e cadastro do evento no sistema.

6.3Professores Participantes

Nesse outro campo, uma caixa seletora mostrara os professores participantes cadastrados na escola,
para selecionar e adicionar o professor orientador (primeiro a ser adicionado) e coorientadores,
conforme edital e estrutura do evento. A quantidade de projetos que um mesmo professor pode
orientar esta , também, condicionada ao edital e a estrutura de cada evento.



6.4 Dados do Projeto

Neste ponto, serdo preenchidos os dados do projeto escrito. Vale salientar que para cada item a ser
preenchido hd um limite de palavras, determinado pelo edital/estrutura do evento. Sao pedidos
paracada projeto, obrigatoriamente, os seguintes itens:

¢ Titulo;

* Contextualizagao;

* Objetivo Geral;

* Objetivos Especificos;

* Metodologia;

* Relevancia do Projeto/Pesquisa;
* Impacto do Projeto/Pesquisa;

* (Consideragdes Finais;

* Referéncias Bibliogréficas;

* Palavras-chave.

6.5 Video de Apresentaciao do Projeto

Dependo de cada evento, o video pode ou ndo ser item obrigatorio no cadastro de um Projeto, pois o
preenchimento no sistema ndo € obrigatorio. Neste item, veja Figura 15, deve ser escrito (colado) o
enderego eletronico (link) do video, previamente, salvo no YouTube (somente com o YouTube
garantimos obter o video corretamente). Nao ¢ possivel controlar o tempo do video na etapa de
inscri¢do, assim, este critério deverd ser levado em consideragdo apenas pelos avaliadores, em
conformidade com edital do evento, durante o processo de avaliagdo online.

Figura 15

Video do Youtube: * (Exemplo: https://www.youtube_com/watch?v=LmfnkV0Xm5c)

1.2 Salvar
Estando tudo em conformidade com o edital, o projeto sera registrado no sistema e inscrito no
evento quando clicar em em Salvar, Figura 15.

1.3 Alteracgdes no Projeto
Cada projeto podera ser alterado até o final do periodo de inscri¢cdo. Apos esse prazo, o sistema
fecharad para qualquer alteragdo, para que, em seguida , o projeto venha compor os anais do evento.
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